
Kräuter Mix GmbH
Personalabteilung
Wiesentheider Str. 4
D-97355 Abtswind

Ansprechpartnerin: Hannah Kundmüller
T +49 9383 204-268
bewerbung@kraeuter-mix.de 
www.kraeuter-mix.de/karriere

Wir lassen Talente erblühen!
Wir sind ein inhabergeführtes, international tätiges Familienunternehmen mit rund 480 Beschäftigten. Seit über 
100 Jahren sind die Früchte der Natur unsere Leidenschaft und Geschäftsgrundlage. Mit getrockneten pflanzlichen 
Rohstoffen beliefern wir die Lebensmittel-, Pharma- und Tiernahrungsindustrie sowie den Handel.

Assistenz der Betriebsleitung   (m/w/d)
in Abtswind

•	 Unterstützung der Betriebsleitung bei organisatorischen 
und administrativen Aufgaben.

•	 Erstellung von Auswertungen zu Produktions- und Tech-
nikthemen sowie Aufbereitung relevanter Kennzahlen für 
die Betriebsleitung

•	 Mitwirkung bei der Entwicklung, Optimierung und  
Umsetzung betrieblicher Prozesse

•	 Unterstützung bei der Weiterentwicklung betrieblicher 
Systeme, z. B. Maintenance-Programm und Schulungs-
system

•	 Erstellung und Aktualisierung von Verfahrens-, Betriebs- 
und Arbeitsanweisungen für die Produktion und Technik

•	 Koordination und Nachverfolgung von Terminen,  
Aufgaben und Maßnahmen

•	 Pflege, Strukturierung und Weiterentwicklung von  
Dokumentationen und Ablagestrukturen

•	 Unterstützung bei internen Projekten, Sonderthemen und 
bereichsübergreifenden Optimierungsmaßnahmen

•	 Begleitung von Betriebsrundgängen im Rahmen von  
Audits und Kundenbesuchen und Unterstützung bei  
deren Vor- und Nachbereitung.

•	 Erfolgreich abgeschlossenes Bachelor- 
studium, idealerweise im Bereich Lebens-
mittelmanagement, Lebensmittel- 
technologie, Betriebswirtschaftslehre (BWL), 
Wirtschaftsingenieurwesen oder einer  
vergleichbaren Fachrichtung

•	 Interesse an den Zusammenhängen  
zwischen Produktionsprozessen, Lebens-
mittelwirtschaft und betriebswirtschaft- 
lichen Kennzahlen

•	 Analytische Denkweise sowie die Fähigkeit, 
komplexe Sachverhalte strukturiert auf- 
zubereiten

•	 Sicherer Umgang mit MS Office, insbeson-
dere Excel

•	 Hohes Organisationsgeschick, Eigen- 
initiative und Kommunikationsstärke

Was sind Ihre Aufgaben? Was bringen Sie mit?

Was bietet Ihnen Kräuter Mix?
Sie erwartet ein Arbeitsplatz mit Perspektive in einem stetig und  
gesund wachsenden Unternehmen. Wir bauen auf strukturiertes  
Onboarding sowie eine zielgerichtete Einarbeitung und  
ermöglichen vielfältige, oftmals individuelle Weiter- 
entwicklungsperspektiven in einem attraktiven Arbeits- 
umfeld. Sie erhalten die Möglichkeit, früh Verantwortung zu 
übernehmen und im Team mitzugestalten. Wir leben flache  
Hierarchien, direkte und offene Kommunikation und kurze  
Entscheidungswege. Die betriebliche Gemeinschaft fördern wir  
durch vielfältige Aktivitäten und Angebote.

Sie möchten Teil unseres Teams werden?

Dann senden Sie Ihre Bewerbung vorzugsweise per E-Mail.

Wir freuen uns auf Sie!
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